
 

 

 

 

           

المؤسسة التعاونية الاردنيةعن  اعلان صادر  

  الشاغرة التالية عن حاجتها لتعبئة الوظيفة المؤسسة التعاونيةتعلن 

ادناه الشروط و المواصفات المبينة ضمنو ذلك    

                                                                        محاسبالمسمى الوظيفي :   1 :لشواغرعدد ا

 بكالوريوس  : المؤهل العلمي محاسبة التخصص :

 دمج  الجنس : محافظة العاصمة المنطقة الجغرافية :

    كاملعقد سنوي محدد المدة بدوام  : نوع التعيين 
 

 مهام و مسؤوليات الوظيفة : 
 حسابات الجمعيات والقوائم المالية بما فيها السجلات والسندات والكشوفات وأية امور ذات علاقة  تدقيق  .1

 .على دفاتر حسابات الجمعيات التعاونية الاطلاع .2

البيانات والتقارير المطلوبة عن الاعمال التعاونية وواقع الجمعيات بما ينسجم مع القوانين والانظمة  اعداد .3

 .المعمول بها

 . في حضور اجتماعات الهيئة العامة للجمعيات التعاونية لمناقشة الاعضاء بالتقرير المالي ةالمشارك .4

 .اسلوب واجراءات التصحيح الواردة في تقارير التدقيق تحديد  .5

 الخبرات العملية:
 ( سنة. 2-0من ) العمل الماليمجال 

 

: التدريبية الدورات   
 . (ان وجدت)مجال المحاسبة والتدقيق 

 

 

 الكفايات الوظيفية ) حسب بطاقة الوصف الوظيفي (: 
  الرقابة المالية.  9                                المعرفة بالمعايير المحاسبية .1

  ادارة ومتابعة الحسابات البنكية.  10                                              دارة التكاليفا .2

    الرواتب والتعويضات. 11                                         اعداد القوائم المالية .3

    القوانين والتشريعات. 12                             التحليل المالي واعداد التقارير  .4

    اغلاق الحسابات. 13                                  الاداريالتخطيط المالي و .5

   ادارة الموارد المالية والخزينة .  14                                استخدام البرامج المحاسبية .6

   النقديةادارة الايرادات والتدفقات .  15                                              ادارة النفقات  .7

                             ادارة المخاطر المالية .8

ج: 01, 002 - 01  موذ ن رمز ال



 

 

 

 

           

 شروط عامة :
 أن يكون مكان الاقامة حسب بطاقة الاحوال المدنية والجوازات مطابق لمكان الوظيفة الشاغرة.  .1

 فما بعد. 1985أن يكون المتقدم من مواليد  .2

 .العسكريين او متقاعدي الضمان الاجتماعيأن لا يكون المتقدم  من المتقاعدين المدنيين او  .3

 والاداب العامة. أن يكون لائق صحياً وغير محكوم بأي جناية أو جنحة تخل بالشرف .4

 شروط خاصة للوظيفة:
 ان لا يقل تقدير المؤهل العلمي عن )جيد(.  .1

 

 الوثائق المطلوبة و التي ترفق الكترونيا مع الطلب: 

 حسب الاصول. مصدقة التخرج مصدقة صورة عن  .1

 صورة عن الدورات التدريبية )إن وجدت( مصدقة حسب الاصول . .2

 من قبل وزارة العمل للخبرات  مصدقة  ذات العلاقة بالوظيفة  )إن وجدت(  صورة عن شهادات الخبرة العملية   .3

 من   المحلية اضافة الى ارفاق كشف بيانات المؤمن عليه من مؤسسة الضمان الاجتماعي، وبخصوص شهادات الخبرة 

 خارج البلاد تصدق من وزارة الخارجية الاردنية.

 

الىىىرابط مىىىن خىىىلال علىىىى مىىىن يجىىىد فىىىي نفسىىىا الكفىىىاءة وضىىىمن الشىىىروط المحىىىددة التقىىىدم بطلبىىىا  •

 https://applyjobs.spac.gov.jo/  ًو لغايىة نهايىة 13/5/2025الموافىق  الثلاثىاءمن صباح يوم  وذلك ابتداء 

موقىع حيث سيتم اعلان نتىائج الفىرز و ايىة نتىائج خاصىة بالوظيفىة علىى   ،  20/5/2025الموافق    الثلاثاءيوم    دوام 

ً ، علم(www.jcc.gov.joالمؤسسة التعاونية ) انا لىن يىتم النظىر بىأي طلىب غيىر مسىتوف للشىروط و الوثىائق ب  ا

 .او بعد انتهاء فترة استقبال الطلبات  الواردة بالاعلان  

 .علماً بأنا سيتم إرسال إشعار الكتروني لكل من تقدم بطلب الوظيفة يفيد باستلام طلبا •

https://applyjobs.spac.gov.jo/

